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メールサーバー移行に伴う、メールの設定を行います。お手元に同封致しました「HotWeb アクセスアカウント」をご用意下さい。 

新旧のメールサーバーを並行稼働するため、新サーバーに登録しているメールアカウントの追加登録作業と、現在ご利用のメー

ル設定の確認を行ないます。 

 

① デスクトップ上のアイコンをダブルクリック

し、「Outlook Express」を起動します。 
（デスクトップにない場合には「スタート」→

「プログラム」→「Outlook Express」で起動） 

 
② 「Outlook Express」のメニューバーより［ツー

ル］－［アカウント］をクリックします。 

 
③ 「インターネットアカウント」ダイアログボッ

クスが表示されます。［メール］タブをクリッ

ク後、追加をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④ 表示されたメニューより［メール］クリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 「インターネット接続ウィザード」が表示され

ます。「表示名」を入力し、次へをクリックし

ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥  HotWeb アクセスアカウントに記載されているお

客様の「メールアドレス」を入力し、次へをク

リックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦ 「受信メールサーバー」、「送信メールサーバ

ー」にメールサーバーアドレスを入力し、次へ

をクリックします。（注意 1） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

受信メールサーバーの種類 POP3 

受信サーバー mail.hotweb.or.jp 

送信サーバー mail.hotweb.or.jp 
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⑧ アカウント名欄に「メールアドレス」、パスワ

ード欄に「メールパスワード」を入力し、 
次へをクリックします。（注意 2） 
※ パスワードの大文字・小文字は判別されており

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ アカウント名はメールアドレスを入力してくだ

さい。OutlookExpressは自動で@の前だけを表

示しますが、@hotweb.or.jp も必ず入力してく

ださい。 
 
 
⑨ 完了をクリックします。 

 
 
⑩ 追加設定したアカウント名がリストに表示さ

れたことを確認します。追加したアカウントを

選択し、プロパティをクリックします。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑪ プロパティ画面が表示されます。 
メールアカウントにはわかりやすい名前（好き

な名前）を入力、ユーザ情報の名前及び電子メ

ールアドレスの登録内容の確認をします。 
「メールの受信時および同期時にこのアカウ

ントを含める」にチェックを入れます。（注意 3） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
⑫ 「SMTP AUTH（SMTP認証）」の設定を行ない

ます。 
［サーバー］タブをクリックします。サーバー

情報及び、受信メールサーバー情報が正しく入

力されていることを確認してください。 
送信メールサーバーの「このサーバーは認証が

必要」にチェックを入れ、設定をクリックしま

す。（注意 4） 
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⑬ 「送信メールサーバー」ログオン情報の「受信

メールサーバーと同じ設定を使用する」を選択

し、OKをクリックします。 
一つ前の画面に戻ります。（注意 5） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑭ 「サブミッションポート(port587)」設定を行な

います。 
［詳細設定］タブをクリックします。 
サーバーのポート番号の送信メール（SMTP）
ポート番号を 25から 587に変更します。 
適用及び OKをクリックします。（注意 6） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑮ アカウント名の表示が登録した名前に更新さ

れました。追加したアカウントを既定のアカウ

ントに設定をします。 
追加したカウントを選択し、既定に設定をクリ

ックします。（注意 7） 
 
 
 
 
 
 
 

⑯ 追加したアカウントが、既定のメールアカウン

トに設定されました。 
※ メールの送信は追加したメールアカウントで送

信されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
⑰ 新旧両方のメールアカウントのメールの受信

を同時に行なうため、旧メールアカウントのプ

ロパティを開きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑱ 「メールの受信時および同期時にこのアカウ

ントを含める。」にチェックが入っている事を

確認します。チェックが入っていない場合はチ

ェックを入れてください。OK をクリックしま
す。追加したアカウントと同時にメール受信の

確認をします。 
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⑲ 閉じるをクリックし設定を終了します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑳ メール送信の確認をしてみましょう。 

メッセージの作成画面を表示し、送信者欄に追

加登録したアカウントが表示されているか確

認してください。旧アカウントが表示されてい

る場合は⑮の操作を行ない、既定のアカウント

に設定を行ないましょう。 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

お疲れ様でした。 

以上でメールの設定が完了致しました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜設定時の注意＞ 
（注意 1）新メールサーバーと旧サーバーはサーバー名が違

いますので注意してください。 
（注意 2）アカウント名欄には「メールアドレス」を入力して

ください。 
（注意 3）「メールの受信時及び同期時にこのアカウントを含

める」にチェックを入れてください。新旧両メール

サーバーより受信メールの確認をします。
 

（注意 4）「このサーバーは認証が必要」に必ずチェックを入

れます。認証ができない場合はメールの送信ができ

ませんので注意してください。 
（注意 5）「受信メールサーバーと同じ設定を使用する」を選

択します。設定したメールアカウント及びパスワー

ドで認証をします。 
（注意 6）サーバーのポート番号・送信メールのポート番号を

既定の 25 から 587 に変更します。25 番のポート

を利用しての送信は新サーバーではできません。 
（注意 7）メールの送信を新サーバーから行ないますので追

加で登録したアカウントを既定に設定します。 

 

 

 

 

 

 

■ 並行稼働終了後（9 月以降）、旧サーバーのアカウン

トの削除をお願い致します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


