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メールソフト設定マニュアル 

Outlook 2003 for Windows 
 
メールサーバー移行に伴う、メールの設定を行ないます。お手元に「ホスティングサービス登録票」

をご用意ください。新旧のメールサーバーを並行稼働するため、新サーバーに登録しているメールア

カウントの追加登録となります。 
 
1. Outlook2003 を起動し、メニューバー

の〔ツール〕－〔電子メールアカウント〕を

クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
2. 「新しい電子メールアカウントの追加」 

を選択し、次へをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. 「POP3(P)」を選択して、次へをクリック

します。 
 
 
 
 
 
 

SEC HotWeb 

2 

4. インターネット電子メールの設定（POP）のダイアログが表示されます。「ユーザー情報」、「メ
ールサーバーへのログオン情報」、「サーバー情報」を入力します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ユーザー情報 
名前 メールの送信者として表示される名前 
電子メールアドレス メールアドレス（ユーザーアカウント＠ドメイン名） 
メールサーバーへのログオン情報 
アカウント名 メールアドレス（ユーザーアカウント＠ドメイン名） 
パスワード パスワード 
サーバー情報 
受信メールサーバー（POP3） mail.ドメイン名 
送信メールサーバー（SMTP） mail.ドメイン名 
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HotWeb の接続をご利用の場合は Outbound Port 25 Blocking対策設定をします。 
 
5. 詳細設定をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. インターネット電子メール設定ダイアログ

が表示されます。 
「メールアカウント」欄にサーバー名が表

示されていますが、わかりやすい名前に

変更します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ［送信サーバー］タブを開き、「送信サー

バーは（SMTP）は認証が必要」にチェッ
クを入れ、「受信メールサーバーと同じ

設定を使用する」を選択します。 
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8. ［詳細設定］タブを開き、「サーバーのポ

ート番号」の「送信メール（SMTP）」を
25から 587 に変更します。 
OK をクリックします。 
※ 通常、送信メール（SMTP）のポート
設定部分は 25 となっています。 

セットアップの完了を行ないます。 

 

 
 
 
 
 
 
9. インターネット電子メール設定（POP3）

の画面に戻ります。次へをクリックしま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. セットアップの完了画面が表示されます。

完了をクリックします。 
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次に、登録したアカウントを既定に設定します。 
 
11. Outlook2003 を起動し、メニューバー

の〔ツール〕－〔電子メールアカウント〕を

クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
12. 「既定の電子メールアカウントの表示と

変更」を選択し、次へをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13. 「電子メールアカウント」ダイアログが表

示されます。追加したアカウントを選択

し、既定に設定をクリックします。 
追加したアカウントが既定に設定され

たことを確認し、完了をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
以上で設定は完了です。 
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メール受信は新旧両サーバーのメールを確認します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
メール送信は既定に設定した新しいアカウントで送信されているか確認してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9月以降は旧サーバーのアカウントの削除をお願い致します。 
（9月 14日までは旧サーバーへの接続は可能です。） 


